参与“扫黑除恶”专项斗争工作
档案管理制度
    为进一步贯彻落实党中央、国务院、有关部委和上级司法行政机关、律师协会在“扫黑除恶”专项斗争中的工作部署和文件精神，特就档案管理问题制定以下制度：
一、律师办结涉黑涉恶案件7日内，按照规定整理卷宗归档，并完成网上结案。
二、档案管理实行岗位责任制。确定合伙人为档案管理总负责人，并指派人员为档案管理员和档案管理巡视员。
三、律所须不定期对归档材料进行检查，确保档案存放安全。

四、涉及黑恶案件证据材料须严格保密，不得外传和泄密。除法律规定档案可以调阅外，任何外单位和个人不得查阅、复制、借用和调取。本所内部人员查阅档案，须经律所主任批准。
五、涉黑涉恶案件档案保管期限不能低于其他普通案件。

本制度自 年 月 日起施行。
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